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ISLA — INSTITUTO SUPERIOR DE GESTAO E ADMINISTRAGAO
DE SANTAREM

Regulamento n.° 266/2019

O ISLA — Santarém, Educacdo e Cultura, Sociedade Unipessoal,
L.%, entidade instituidora do ISLA — Instituto Superior de Gestio e
Administracdo de Santarém, procede nos termos do n.° 1 do artigo 45.°-A
do Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de marco, na redagdo que lhe foi
dada pelo Decreto-Lei n.° 65/2018 de 16 de agosto, a publicagdo do
Regulamento de Creditagdo do Instituto Superior de Gestdo e Admi-
nistragdo de Santarém.

12 de margo de 2019. — O Gerente, Manuel de Almeida Damasio.

Regulamento de Creditagao do ISLA — Instituto Superior
de Gestdao e Administragdao de Santarém

Ouvido o Conselho Técnico-Cientifico, foi aprovado por Despacho
do Diretor n.° 1/2019, de 5 de fevereiro, o Regulamento de Creditagdo
do ISLA — Instituto Superior de Gestdo e Administragdo de Santarém,
nos termos do n.° 1 do artigo 45.°-A do Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24
de margo, na redagdo que lhe foi dada pelo Decreto-Lei n.° 65/2018 de
16 de agosto.

CAPITULOI
Disposi¢des gerais

Artigo 1.°
Objeto

O presente regulamento aplica-se aos processos de creditagdo, com
vista ao prosseguimento de estudos para a obtengao de grau académico
ou diploma, conferido pelo ISLA-Instituto Superior de Gestdo e Admi-
nistracdo de Santarém (ISLA-Santarém), independentemente da via de
acesso que o tenha sido utilizado.

Artigo 2.°
Ambito
O presente regulamento estabelece as normas gerais a que fica sujeito
o processo de creditagdo de formagéo superior, bem como o reconheci-
mento de experiéncia profissional e outra formagao, ao abrigo do definido

no artigo 45.° do Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de margo, na redagio
dada pelo Decreto-Lei n.° 65/2018, de 16 de agosto.

Artigo 3.°
Conceitos

Para efeitos do disposto no presente regulamento, adotam-se as se-
guintes definigdes:

a) “Ciclo de estudos” designa qualquer um dos trés niveis de estu-
dos superiores conferentes de grau, tal como definidos nos termos do
Titulo II do Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de margo, na redagdo dada
pelo Decreto-Lei n.° 65/2018, de 16 de agosto;

b) “Classificagdo” designa a atribui¢do de uma nota, ordinal ou quan-
titativa, a um dado conjunto de créditos, ou a unidades curriculares ou
componentes de formagao superior, pés-secundaria ou profissional, ndo
expressos em créditos;

¢) “Creditagdo” designa o processo, incluindo o ato administrativo que
dele resulta, pelo qual sdo validadas e aferidas as competéncias relevantes
cuja aquisi¢do foi demonstrada pelo requerente, e sdo traduzidas num
numero determinado de créditos;

d) “Crédito” designa a unidade de medida do trabalho do estudante
sob todas as suas formas, designadamente sessoes de ensino de natureza
coletiva, sessoes de orientagdo pessoal de tipo tutorial, estagios, projetos,
trabalhos no terreno, estudo e avaliagdo, nos termos do artigo 3.° do
Decreto-Lei n.° 42/2005, de 22 de fevereiro;

e) “Créditos de uma area cientifica” o valor numérico que expressa
o trabalho que deve ser efetuado por um estudante numa determinada
area cientifica;

f) “Escala europeia de comparabilidade de classificagdes” designa
aquela a que se referem os artigos 18.° a 20.° do Decreto-Lei n.° 42/2005,
de 22 de fevereiro;

g) “Experiéncia profissional” designa a experiéncia de exercicio
de fungdes profissionais, atestadas por entidade competente, em que
se compreende também a experiéncia de participagdo em atividades
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de investigagdo no ambito de projetos ou de unidades de investigacdo
nacionais ou internacionais de reconhecido mérito;

h) “Formagdo” designa qualquer formacdo visando a aquisi¢ao de
competéncias profissionais especificas, obtida junto de entidade for-
madora acreditada para esse efeito;

i) “Unidade curricular” designa a unidade de ensino com objetivos
de formagao proprios que ¢ objeto de inscri¢do administrativa e de
avaliac@o traduzida numa classificag@o final, nos termos da alinea a)
do artigo 3.° do Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de margo, na redagdo
pelo Decreto-Lei n.° 65/2018, de 16 de agosto.

CAPITULO II
Juri de creditacao

Artigo 4.°
Juri de Creditacao

1 — Para apreciacdo dos requerimentos de creditagdo ¢ nomeado,
pelo Conselho Técnico-Cientifico, um juri de creditagdo com a seguinte
composi¢do:

a) Diretor do ISLA-Santarém que preside;

b) Diretor do ciclo de estudos a que pertence a unidade curricular a
que ¢ solicitada a creditagdo;

¢) Pelo menos dois docentes, nomeados pelo Diretor do ciclo de
estudos, sendo um deles o docente da unidade curricular a que ¢ soli-
citada creditacao.

2 — O mandato dos membros do Juri de Creditagdo cessa com a
conclusdo do processo de creditagio.

3 — O Diretor de ciclo de estudos pode ser substituido no Juri de
Creditagdo por um professor doutorado ou especialista na area cientifica
do ciclo de estudos.

4 — O Juri de Creditagdo retne por convocatoria do Presidente,
devendo o processo ser previamente entregue para apreciagdo, a todos
0s seus membros.

5 — De todas as reunides do Juri de Creditacdo ¢é lavrada ata, assinada
pelos seus membros e por quem a lavrou.

Artigo 5.°
Competéncias do Juri de Creditaciio e do seu presidente

1 — Sao Competéncias do Juri de Creditacdo decidir sobre a credi-
tagdo respeitando o definido no presente regulamento e outras normas
que venham a ser fixadas.

2 — Ao presidente do Juri de Creditagdo compete:

a) Coordenar as tarefas do Juri;

b) Dirigir as reunides;

¢) Representar o juri ou delegar essa representagao;

d) Voto de qualidade nos casos em que seja necessario desempate;

e) Nomear um secretario que o coadjuvara nas suas fungoes;

f) Validar, em nome do Juri, os processos;

g) Outras competéncias descritas no presente regulamento ou que
venham a ser definidas pelos 6rgdos competentes.

CAPITULO 111
Creditacao

Artigo 6.°
Creditacio

1 — A requerimento do estudante, tendo em vista o prosseguimento
de estudos para a obtengdo de grau académico ou diploma, mediante
o preenchimento dos requisitos impostos no presente regulamento e
tal como previsto no artigo 45.° do Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de
marco, na redagdo dada pelo Decreto-Lei n.° 65/2018, de 16 de agosto,
o ISLA-Santarém:

a) Credita a formagdao realizada no ambito de outros ciclos de estudos
superiores conferentes de grau em estabelecimentos de ensino superior
nacionais ou estrangeiros, quer a obtida no quadro da organizagao cor-
rente do Processo de Bolonha, quer a obtida anteriormente;

b) Credita a formagao realizada no ambito dos cursos técnicos supe-
riores profissionais até ao limite de 50 % do total dos créditos do ciclo
de estudos;
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¢) Credita as unidades curriculares realizadas com aproveitamento,
nos termos do artigo 46.°-A do Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de margo,
na redagdo dada pelo Decreto-Lei n.° 65/2016, até ao limite de 50 % do
total dos créditos do ciclo de estudos;

d) Pode creditar a formagédo realizada no ambito de cursos ndo con-
ferentes de grau académico ministrados em estabelecimentos de ensino
superior nacionais ou estrangeiros, até ao limite de 50 % do total dos
créditos do ciclo de estudos;

e) Pode creditar a formagao realizada no ambito dos cursos de espe-
cializagdo tecnologica até ao limite de um tergo do total dos créditos
do ciclo de estudos;

f) Pode creditar outra formagdo ndo abrangida pelas alineas anteriores,
até ao limite de um terco do total dos créditos do ciclo de estudos;

g) Pode atribuir créditos pela experiéncia profissional até ao limite de
50 % do total dos créditos de cursos técnicos superiores profissionais nas
situagdes em que o estudante detenha mais de cinco anos de experiéncia
profissional devidamente comprovada;

h) Pode creditar experiéncia profissional devidamente comprovada,
até ao limite de um terco do total dos créditos do ciclo de estudos, sem
prejuizo do disposto na alinea anterior.

2 — O conjunto dos créditos atribuidos ao abrigo das alineas d) a /)
do niimero anterior ndo pode exceder dois ter¢os do total dos créditos
do ciclo de estudos.

3 — No ciclo de estudos conducentes aos graus de mestre, os limites
a creditacdo fixados pelos nimeros anteriores referem-se ao curso de
mestrado mencionado na alinea a) do n.° 1 do artigo 20.° do Decreto-
-Lei n.° 74/2006, de 24 de marco, na redagdo dada pelo Decreto-Lei
n.° 65/2018, de 16 de agosto.

4 — Sao nulas as creditagdes:

a) Realizadas ao abrigo das alineas @) e d) quando as instituicdes
estrangeiras em que a formagdo foi ministrada ndo sejam reconhecidas
pelas autoridades competentes do Estado respetivo como fazendo parte
do seu sistema de ensino superior, como estabelecido pelo artigo 1.1
da Convengdo sobre o Reconhecimento das Qualificagcdes Relativas
ao Ensino Superior na Regido da Europa, aprovada, aprovada, para
ratificagdo, pela Resolugdo da Assembleia da Republica n.® 25/2000,
de 30 de margo;

b) Que excedam os limites fixados nos n.” 1 e 2.

5 — A atribuicdo de créditos ao abrigo das alineas g) e #) don.® 1 pode
ser total ou parcialmente condicionada a realiza¢do de procedimentos
de avaliagdo de conhecimentos especificos.

6 — Nao podem ser creditadas partes de unidades curriculares, nem
unidades curriculares no ambito de mestrados integrados ou 2.0s ciclos
de estudos, que correspondam a dissertacgao, trabalho de projeto ou
relatorio de estagio.

7 — Nao ¢ passivel de creditacao:

a) O ensino ministrado em ciclos de estudos cujo funcionamento ndo
foi autorizado nos termos da Lei;

b) O ensino ministrado em ciclos de estudos acreditados e regista-
dos fora da localidade e instalagGes a que se reporta a acreditagdo e
registo.

8 — A creditagdo ndo é condicao suficiente para o ingresso no ciclo
de estudos.

Artigo 7.°
Classificacao da creditagao
1 — A creditag@o ao abrigo das alineas a) a ) do n.° 1 do artigo 6.°:

a) Conserva a classificagdo original atribuida se tiver como base for-
magao ministrada em estabelecimentos de ensino superior nacional;

b) Resulta da aplicag@o da escala europeia de comparabilidade de
classificagdes, e da correspondente aplicagdo dos principios definidos
para a atribuic@o da classificac@o final definidas para o estabelecimento
no cumprimento da legislagdo, se tiver como base formacdo ministrada
em estabelecimentos de ensino superior estrangeiros.

2 — A atribuigdo de créditos referidos nas alineas f), g) ¢ #) don.’ 1 do
artigo 6.° deste regulamento ndo confere classificagdo as correspondentes
unidades curriculares, considerando-se o aluno dispensado.

3 — Nos casos em que sejam consideradas mais do que uma unidade
curricular ou de formagdo para creditagdo de uma unidade curricular,
a classificag@o resulta da média aritmética das classificagdes originais.

4 — Uma vez atribuida uma classificagdo a um conjunto de créditos,
esta tera os mesmos efeitos das classificagdes obtidas pela frequéncia
e avaliagdo das unidades curriculares, designadamente para o calculo
da média final de curso.

Didario da Republica, 2. série— N.° 57 — 21 de mar¢o de 2019

CAPITULO IV
Instrucdo processual e tramitaciao

Artigo 8.°
Solicitacio de creditacio, requisitos e instrucio de processo

1 — Podem requerer creditag@o a unidades curriculares de um ciclo
de estudos:

a) Os estudantes desse ciclo de estudos;
b) Sem efeitos de registo até¢ a matricula nesse ciclo de estudos, os
candidatos ao ciclo de estudos.

2 — E condigdo para apresentagio de requerimento de creditagio ter
a situacao financeira com a instituicdo devidamente regularizada.

3 — O requerimento de creditac@o ¢ apresentado ao Juri de Credi-
tagdo constituido para o efeito e formalizado em plataforma eletronica
e ocorre:

a) No momento da matricula no ciclo de estudos;
b) Até 15 dias apos o inicio das aulas do periodo letivo;

4 — Para a instrugdo do processo, para além da identificagdo e indica-
¢do explicita dos tipos de creditagdo que pretende requerer, é necessaria
a apresentacdo dos seguintes documentos:

a) Certificado de habilitagdes;

b) Plano Curricular dos cursos que frequentou e respetivos conteudos
programaticos das unidades curriculares ou de formagao realizadas com
indicagdo do numero de horas letivas e, se no quadro da organizagao
decorrente do Processo de Bolonha com indicag@o os respetivos cré-
ditos ECTS;

¢) Descrigao completa da formagao obtida noutros contextos, emitida
pela entidade responsével pela formagdo, incluindo o niimero de horas
totais e os contetdos dessa formagao.

5 — Nos casos em que seja requerida creditagdo por via do reconheci-
mento da experiéncia profissional, para além dos documentos definidos
no numero anterior, deve ser entregue um portefolio organizado que
permita a avaliagdo da experiéncia a creditar que deve incluir:

a) Curriculum vitae, elaborado de acordo com o modelo europeu,
anexando uma descrigdo exaustiva de cada uma das fungdes e tarefas
profissionais exercidas e relevantes para a avaliagdo do processo;

b) Declaragdes emitidas pelas entidades constantes no Curriculum
vitae, e que atestem as funcdes e tarefas;

¢) Carta de motivacao onde o requerente exprima, de forma sucinta, as
razdes que possam justificar a creditagdo de competéncias profissionais;

d) Outros elementos considerados relevantes para a apreciagdo do
processo como cartas de referéncia, projetos realizados, estudos e obras
publicadas.

6 — Os documentos emitidos por entidades estrangeiras devem apre-
sentar:

a) O reconhecimento pela representagéo diplomatica ou consular
portuguesa existente nesse pais;

b) A respetiva tradugdo por tradutor reconhecido pela embaixada ou
consulado do pais em Portugal, exceto se o original estiver em lingua
portuguesa, francesa, inglesa ou espanhola.

7 — O requerimento de creditagdo produz efeitos, considerando-se
formalizado, ap6s o pagamento dos emolumentos devidos.

Artigo 9.°
Apreciacio e decisao

1 — Os processos de creditagdo sao apreciados pelo Juri de Creditacao
de acordo com o disposto no n.° 4 do artigo 4.°

2 — O Juri de Creditagdo analisa os documentos apresentados e
faz uma apreciacdo das competéncias evidenciadas pelos requerentes
cumprindo o definido no presente regulamento e demais normas que
venham a ser definidas pelos 6rgdos competentes.

3 — A creditag@o por via do reconhecimento da experiéncia profis-
sional obriga a uma entrevista ao requerente, conduzida pelo docente
da unidade curricular e com a presenca de pelo menos dois membros
do Juri de Creditagdo.

4 — Nos casos em que seja apresentado requerimento que inclua em
simultdneo mais do que uma via de creditagdo, a analise ao processo
deve obedecer a seguinte ordem:

a) Em primeiro lugar, a formagao descrita nas alineas a) e ¢) don.° 1
do artigo 6.%
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b) Em segundo lugar, a formagao descrita na alinea ) do n.° 1 do
artigo 6.°%

¢) Em terceiro lugar, a formagdo descrita na alinea ¢) do n.° 1 do
artigo 6.%

d) Em quarto lugar, a formagdo descrita na alinea d) do n.° 1 do
artigo 6.°%

e) Em quinto lugar, a formacdo descrita na alinea f) do n.° 1 do ar-
tigo 6.°%;

f) Em sexto lugar, o disposto na alinea g) ou /) do n.° 1 do artigo 6.°

5 — A apreciagio do processo de creditagdo ¢ efetuado considerando
as competéncias adquiridas originalmente e as que as unidades curricu-
lares a creditar visam atribuir.

6 — A validagdo da creditacdo a atribuir ¢ efetuada através de voto
dos membros do Juri de Creditagdo, com base no resultado da analise
do processo.

7 — Nas reunides do Juri de Creditagao ¢ obrigatoria a presenca de:

a) Pelo menos dois tergos dos seus membros;
b) O Diretor do ciclo de estudos em que sejam apreciados os processos
de creditac@o.

8 — Apos definida e validada a creditagdo a atribuir o requerente
¢ informado da decisdo devendo ser registado se aceita ou rejeita a
creditacdo atribuida.

9 — No caso de aceitagdo por parte do requerente ¢ efetuado o registo
das credita¢des no processo eletronico do estudante.

10 — A documentagdo entregue pelo estudante, bem como a produzida
no ambito da creditagdo, ¢ anexada ao processo do estudante.

11 — Se o requerente rejeitar a creditagdo atribuida pode recorrer,
no prazo de cinco dias Uteis, para o Conselho Técnico-Cientifico do
ISLA-Santarém.

12 — No prazo de trinta dias uteis o Conselho Técnico-Cientifico
do ISLA-Santarém devera informar o requerente da decisdo do re-
curso.

13 — Da decisao do Conselho Técnico-Cientifico do ISLA-Santarém
ndo cabe recurso.

Artigo 10.°
Prazos relativos ao processo

1 — O requerimento ¢ validado pelos Servigos Académicos e enviado
ao Juri de Creditagdo num prazo maximo de trés dias uteis apds a sua
formalizacao.

2 — O Juri de Creditag@o aprecia o processo e decide num prazo
maximo de dez dias uteis.

3 — Sempre que, no ambito da apreciacdo dos processos, seja
requerida pelo Juri de Creditagdo documentagdo suplementar, os
prazos a considerar so se reiniciam apos a entrega da documentagéo
requerida.

4 — Apos a decisdo do Juri de Creditagao o estudante ¢ informado
num prazo maximo de 5 dias Uteis, devendo ser registado o momento
em que tomou conhecimento da creditagdo atribuida.

5 — Independentemente das situagdes descritas nos nimeros an-
teriores, o processo de creditagdo deve estar concluido até trinta
dias uteis, apds o inicio das aulas podendo, justificadamente, ser
prorrogado por mais tempo desde que acordado entre o Juri de Cre-
ditag@o e o requerente, havendo lugar a informagdo fundamentada
por parte do juri.

Artigo 11.°
Certificagao

1 — A creditagao atribuida ¢ indicada nos documentos que atestem o
grau, mencionando a base para a creditagéo de acordo com o disposto no
n.° 1 do artigo 45.° do Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de margo, com as
alteragdes impostas pelos Decretos-Leis n.”* 107/2008, de 25 de junho,
230/2009, de 14 de setembro, 115/2013, de 7 de agosto, 63/2016, de 13
de setembro e 65/2018 de 16 de agosto.

2 — Nos casos em que seja atribuida creditagao por via do reconhe-
cimento da experiéncia profissional, devem os documentos emitidos
que atestem o grau mencionar que o estudante foi «dispensado da
frequéncia e avaliagcdo da unidade curricular ao abrigo do disposto
na alinea g) ou /) do n.° 1 do artigo 45.° do Decreto-Lei n.° 74/2006,
de 24 de margo, na redagdo dada pelo Decreto-Lei n.° 65/2018 de
16 de agosto».
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CAPITULOV
Disposicoes finais

Artigo 12.°
Registo e arquivo de documentagio processual

Todos os documentos produzidos, despachos e decisdes, incluindo os
pareceres, relatorios de fundamentacdo, eventuais relatorios de entrevis-
tas ou copias de provas e copias de atas, sdo anexados ao processo do
estudante requerente independentemente do resultado final.

Artigo 13.°
Duvidas e casos omissos

Aos casos omissos no presente regulamento aplicam-se subsidia-
riamente:

a) O Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de margo, com as alteragdes
impostas pelo Decreto-Lei n.° 107/2008, de 25 de junho, pelo Decreto-
-Lei n.° 230/2009, de 14 de setembro, pelo Decreto-Lei n.° 115/2013,
de 7 de agosto, pelo Decreto-Lei n.° 63/2016 de 13 de setembro e pelo
Decreto-Lein.° 65/2018 de 16 de agosto, o Decreto-Lein.® 113/2014 de
16 de julho, o Decreto-Lei n.° 42/2005, de 22 de fevereiro e a Portaria
n.° 181-D/2015, de 19 de junho, alterada pela Portaria n.° 305/2016, de
6 de dezembro;

b) Os esclarecimentos e resolugdes do Conselho Técnico-
-Cientifico;

¢) Os esclarecimentos e resolugdes do Diretor do ISLA-Santarém.

Artigo 14.°
Alteragoes

1 — O presente regulamento pode ser alterado mediante parecer
do Conselho Técnico-Cientifico e aprovagdo do Diretor do ISLA-
-Santarém.

2 — Este regulamento, com as alteragdes inscritas no lugar proprio,
¢ objeto de nova publicagio.

Artigo 15.°
Revogacio

E revogado o regulamento de Creditagio do ISLA — Santarém
n.°261/2017, de 18 de maio.

Artigo 16.°
Entrada em vigor e publica¢io

1 — O presente regulamento entra em vigor no dia 1til seguinte ao
da sua publicagao.
2 — O regulamento sera publicitado no sitio da internet do ISLA-
-Santarém.
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PROVINCIA PORTUGUESA DAS FRANCISCANAS
MISSIONARIAS DE NOSSA SENHORA

Regulamento n.° 267/2019

Preambulo

Considerando o Estatuto do Estudante Internacional, aprovado
pelo Decreto-Lein.° 36/2014 de 10 de margo, alterado pelos Decretos-
-Leis n.*113/2014 de 16 de julho, e 62/2018 de 6 de agosto, ¢
aprovado o presente regulamento que pretende regular para a Escola
Superior de Saude de Santa Maria, adiante designada por ESSSM,
nos termos e para os efeitos do disposto no artigo 14.° do referido
diploma legal, as condigdes aplicaveis aos detentores daquele es-
tatuto.

Artigo 1.°
Objeto

O presente regulamento define o estatuto do Estudante Internacional
da ESSSM, especificando os direitos e deveres dos estudantes abrangidos
por este estatuto, bem como as condi¢des de acesso e ingresso neste
estabelecimento de ensino superior, emolumentos e propinas devidas
pelos mesmos.



