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INSTITUTO POLITECNICO

DESPACHO
N.© 18/2025

ASSUNTO: REGULAMENTO PEDAGOGICO DOS CURSOS DE POS GRADUAGAO / MBA /
ESPECIALIZAGAO

Considerando a alteragao do reconhecimento de interesse publico e da denominagéao do ISLA -
Instituto Superior de Gestao e Administracdo de Santarém que passou a instituto politécnicoe a
denominar-se ISLA Santarém - Instituto Politécnico nos termos do Decreto-Lei n.°© 105/2024, de
12 de dezembro;

Considerando a publicacao dos Estatutos do ISLA Santarém - Instituto Politécnico através da
Portarian.© 42/2025/1, de 18 de fevereiro;

Considerando a necessidade de adequar a regulamentacdo a nova realidade institucional,
ouvidos os Conselhos Pedagégicos e Técnico-Cientificos das Unidades Organicas de Ensino que
se pronunciaram favoravelmente, decide-se homologar o Regulamento Pedagégico de Cursos
de P6s graduacao / MBA / Especializagao do ISLA Santarém — Instituto Politécnico, anexo ao
presente Despacho.

Santarém, 12 de maio de 2025.

O Presidente

Assinado por: Domingos dos Santos Martinho
Num. de Identificacdo: 04573944

Certificado por: ISLA - SANTAREM, EDUCACAOE
CULTURA, UNIPESSOAL LIMITADA

Atributos certificados: Presidente do ISLA
Santarém-Instituto Politécnico

E CHAVE MOVEL
[ BN I N

Prof. Doutor Domingos Santos Martinho
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CAPITULO |
DISPOSIGOES GERAIS

Artigo 1.°
Objetivo e ambito

O presente documento regulamenta o funcionamento dos Cursos de Especializagcdo e de Pods
Graduagao/MBA do ISLA Santarém - Instituto Politécnico (ISLA Santarém), ndo conferentes de grau
académico. Estes cursos visam fornecer a preparagao tedrica e pratica necessaria a formacéao de técnicos
especializados, no dominio das areas objeto de estudo de cada curso.

CAPITULO Il
REGIME DE ESTUDOS E APRENDIZAGEM

Artigo 2.°
Planos curriculares

Cada curso possui um plano curricular, aprovado pelo Conselho Técnico-Cientifico da Escola do ISLA
Santarém onde se insere, constante da informacéao disponibilizada sobre o mesmo.

Artigo 3.°
Duracéao dos tempos letivos

1. A duragdo maxima dos cursos € de um ano letivo, que pode ser subdividido em dois, trés ou quatro
periodos.

2. Oscursos podem funcionar em regime laboral, pés laboral ou misto.
3. Cada sessao tem inicio e conclusao conforme as horas fixadas no horario respetivo.

Artigo 4.°
Ensino e aprendizagem presenciais

1. Em ensino e aprendizagem presenciais, a presenga as aulas € aconselhada e recomenda-se aos
estudantes a assiduidade como fator fundamental para o seu bom desempenho.

2. A assiduidade ao abrigo de regimes especiais de frequéncia, esta definida no regulamento/legislagdo
respeitante a cada um desses regimes.

Artigo 5.°
Ensino e aprendizagem néao presenciais

1. Em ensino e aprendizagem néo presencial, homeadamente o0 ensino em regime misto (com
componente presencial e componente online) ou totalmente online, a presenga nas sessdes sincronas
é aconselhada e recomenda-se aos estudantes a assiduidade como fator fundamental para o seu bom
desempenho.

2. A utilizagdo de modalidades de ensino e aprendizagem néo presenciais, nomeadamente o ensino em
regime misto (com componente presencial e componente online) ou totalmente online, conforme
definido no plano curricular de cada curso online, devera realizar-se em condi¢gbes que satisfagam a
garantia de autenticidade dos elementos que servem da base a avaliagdo do desempenho de cada
estudante, podendo os docentes utilizar as técnicas que entenderem mais eficazes para o efeito.
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CAPITULO Il
CORPO DISCENTE

Artigo 6.°
Categorias de estudantes

1. Nalnstituicdo ha duas categorias de estudantes:

a)

b)

a)
b)
c)
d)
e)
f)

8

Estudantes em regime normal de frequéncia

Sao em regime normal de frequéncia todos os que frequentam as aulas nos diferentes cursos,
mediante prévia inscricdo e matricula nos termos fixados nas leis, estatutos e regulamentos em
vigor, e se sujeitam as provas de avaliagéao fixadas e aqui determinadas.

Estudantes ouvintes

Sao estudantes ouvintes os que, devidamente autorizados, frequentam as aulas apenas com
objetivos culturais, sem se submeterem a avaliagdo e, consequentemente, sem direito a qualquer
diploma ou certificado de aproveitamento.

Consideram-se abrangidos por regimes especiais de frequéncia os/as seguintes estudantes:

Dirigente associativo estudantil;
Dirigente associativo juvenil;
Atleta/praticante de alta competicao;
Pessoas com necessidades especiais;
Trabalhadores-estudantes;
Estudantes eventuais;

Estudante ao abrigo de programas de mobilidade.

CAPITULO IV
REGIME DE FREQUENCIA

Artigo 7.°
Apresentacao de candidaturas e inicio dos cursos

1. As candidaturas sao apresentadas diretamente ao ISLA Santarém, em funcéo da prévia definicdo de

fases e prazos de candidatura.

As fases e os prazos de apresentacdo da candidatura e inicio dos respetivos cursos sao fixados pelo

Presidente e divulgados no sitio da internet do ISLA Santarém.

O ISLA Santarém reserva-se o direito de, mediante aviso aos candidatos, alterar os prazos de candidatura

e deinicio dos cursos.

A candidatura é formalizada através da sua apresentagéao presencial ou via sistema de acesso online.

O processo de candidatura so é considerado concluido com a apresentagédo da documentagéo prevista

para o efeito e com o pagamento do respetivo emolumento.
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Artigo 8.°
Seriagao

1. Os candidatos séo seriados, por curso a que se candidatam, através da atribuicdo de uma nota de
candidatura na escala de 0 a 20 pontos, calculada com base na classificagao obtida na qualificagao
académica anterior.

2. Os candidatos serdo ordenados por ordem decrescente das notas de candidatura, sendo a sua colocagéao
concretizada nas vagas existentes.

3. Em caso de desempate, tem preferéncia na colocagédo a candidatura realizada em primeiro lugar.
4. As listas de colocagao sao tornadas publicas e os resultados expressos da forma seguinte:

a) Colocado;
b) Nao colocado;
c) Excluido da candidatura.

Artigo 9°
Matricula

1. Os colocados numa determinada seriagdo, deverao efetuar a sua matricula nos prazos fixados pelos
Servigos Académicos, sob pena de caducidade do resultado obtido no concurso.

2. Ainscrigdo e matricula é formalizada através da sua apresentacao presencial ou via sistema de acesso
online.

3. O processo de inscrigao e matricula s6 é considerado concluido com a apresentagdo da documentagao
prevista para o efeito e com o pagamento dos respetivos emolumentos.

Artigo 10.°
Frequéncia de aulas

A excecao do estudante ouvinte, s6 pode frequentar as aulas de uma unidade curricular o estudante nela
inscrito.
CAPITULOV
CREDITAGAO DE FORMAGAO ANTERIOR
Artigo 11.°
Ambito
1. Acreditacdo pode incidir sobre:

a) Formacao pds-graduada realizada ou de nivel idéntico em instituigdes de ensino superior nacionais
ou estrangeiras;

b) Formacgéo especializada certificada realizada por outras entidades legalmente reconhecidas.

Artigo 12.°
Limites a Creditacao

1. Acreditagédo de formagao anterior ndo pode exceder 50% do total de créditos (ECTS) do curso em que o
estudante se inscreve.

2. Em casos devidamente justificados, e por decisdo fundamentada da Diregcdo de curso, podendo ser
ouvido o Presidente do Conselho Técnico-Cientifico da unidade organica podera ser autorizada uma
creditacdo superior, desde que ndo comprometa os objetivos e competéncias a adquirir no curso.
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Artigo 13.°
Requisitos e Processo de Candidatura a Creditagao

1. O pedido de creditagéo é efetuado mediante requerimento apresentado aos Servigos Académicos, no
momento da matricula ou até 15 dias Uteis apds o inicio do curso.

2. Orequerimento deve ser acompanhado de:

a) Certificados das formagbes realizadas, com indicagdo das cargas horéarias, conteddos
programaticos e entidade formadora;

b) Curriculo profissional atualizado, se aplicavel;

c) Outros documentos que o requerente entenda relevantes para fundamentar o pedido.

3. O processo € analisado pelo Diretor do curso de Pds-graduacao/MBA, que podera, para o efeito, solicitar
pareceres a docentes responsaveis por unidades curriculares ou areas cientificas envolvidas, sempre
que entenda necessario.

4. Adecisao de creditagdo sera comunicada ao estudante no prazo maximo de 30 dias Uteis apds a entrega
da documentacao completa.

5. Seorequerenterejeitaracreditagéo atribuida pode recorrer, no prazo de dez dias Uteis, para o Presidente
do ISLA Santarém.

6. Areclamacéao deve ser devidamente fundamentada e acompanhada de elementos adicionais, quando
aplicavel.

7. Adecisao do Presidente é definitiva, ndo sendo suscetivel de recurso hierarquico.

Artigo 14.°
Efeitos da Creditacao

1. A creditagao aprovada é registada no processo individual do estudante e reflete-se na sua estrutura
curricular, com indicagao dos créditos reconhecidos e das unidades/mdédulos abrangidos.

2. Asunidades curriculares creditadas sdo consideradas concluidas com aproveitamento, sendo atribuida
a classificagao:

a) Original se tiver como base formagéo ministrada em estabelecimentos de ensino superior nacional;

b) Que resultar da aplicagdo da escala europeia de comparabilidade de classificagdes, e da
correspondente aplicagao dos principios definidos para a atribuigéo da classificagao final definidas
para o estabelecimento no cumprimento da legislagio, se tiver como base formagdo ministrada em
estabelecimentos de ensino superior estrangeiros.

3. Nos casos em que sejam consideradas mais do que uma unidade curricular/médulos ou de formagéo
para creditagdo de uma unidade curricular, a classificagdo resulta da média aritmética das
classificagdes originais.

4. Uma vez atribuida uma classificagdo a um conjunto de créditos, esta tera os mesmos efeitos das
classificagdes obtidas pela frequéncia e avaliagao das unidades curriculares/mddulos, designadamente
para o calculo da média final de curso.

5. Acreditagdo ndo tem efeitos retroativos sobre propinas ou emolumentos pagos anteriormente.

CAPITULO VI
AVALIAGAO
Artigo 15.°
Inscrigdo e avaliagdo numa unidade curricular
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1. Ainscricao nas diversas unidades curriculares € valida exclusivamente para o ano letivo em que estas
sao realizadas.

2. Em caso de reprovagio os estudantes poderdo realizar nova inscri¢do e avaliagdo, de acordo com o
estipulado no presente regulamento.

Artigo 16.°

Definicao
Os créditos ECTS (Sistema Europeu de Transferéncia de Créditos), sdo a unidade de medida do trabalho
do/a Estudante, aferido em horas, sob todas as suas formas, (designadamente sessdes de ensino de

natureza colectiva, sessOes de orientagédo pessoal de tipo tutorial, estagios, projetos, trabalhos no terreno,
estudo e avaliagdo), a aquisicdo de competéncias em cada unidade curricular.

Artigo 17.°
Epocas de avaliagido

Existem as seguintes épocas de avaliagao:

a) Epoca normal. Composta por dois periodos de avaliacéo, podendo os estudantes ser avaliados a
todas as unidades curriculares em que estiverem inscritos:

- Avaliagao curricular. Decorre durante o periodo da atividade letiva de cada uma das unidades
curriculares. A avaliagao curricular continua é definida pelo/a docente no plano da respetiva
unidade curricular.

- Avaliacao final. Decorre apos o periodo da atividade letiva da respetiva unidade curricular e
permite avaliar os/as estudantes que ndo tenham obtido aproveitamento na avaliagao curricular
ou, tendo obtido pretendam melhorar a sua classificagao. A realizagao de avaliagdo de melhoria
implica a inscrigao prévia nos Servigos Académicos até 2 (dois) dias Uteis apds a publicagao da
nota de avaliagao curricular.

b) Epoca de recurso. Decorre normalmente durante o més de setembro ou quando for considerado
mais adequado tendo em conta o calendario de realizagao do respetivo curso, e destina-se a avaliar
os estudantes nas unidades curriculares/médulos a que tenham estado inscritos no ano letivo a
que respeitam e nao tenham obtido aproveitamento numa época de avaliagédo anterior ou, tendo
obtido, pretendam melhorar a sua classificagdo. A inscrigdo nesta época esta limitada a quatro
unidades curriculares.

Os estudantes abrangidos por regimes especiais de frequéncia previstos no numero 2 do artigo 6.°
podem inscrever-se para avaliagado nesta época a todas as unidades curriculares a que tenham
estado regularmente inscritos.
Artigo 18.°
Particularidades da avaliacao

1. Tendo em conta as carateristicas de uma qualquer unidade curricular, o docente responsavel podera
propor uma ou mais alternativas como modalidade de avaliagdo ajustadas aos objetivos da unidade
curricular, recorrendo a qualquer combinagdo de elementos de avaliagdo de entre os referidos no
numero seguinte.

2. Consideram-se como elementos de avaliagéo, e a titulo de exemplo, devendo o docente coloca-los na
planificagdo:

a) Testeindividual;
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b) Trabalho individual ou de grupo;
c) Relatdrio de projeto individual ou de grupo;
d) Apresentagdo de trabalho individual ou de grupo;
e) Apresentagdo de estudo de caso individual ou de grupo;
f) Defesaoral;
g) Fichade exercicios individual ou de grupo;
h) Portfélio individual ou de grupo;
i) Simulagéo;
j) Participacéo.

Para cada unidade curricular o docente deve definir os elementos de avaliagédo, informando os
estudantes até ao segundo dia de aulas da unidade curricular.

Quer os elementos de avaliagdo, quer os tempos de duragcdo das provas, podem ser alterados e
ajustados pelo docente tendo em conta as circunstancias de estudantes com necessidades especiais.

Qualquer combinacao de um ou mais elementos referidos no nimero 2 do presente artigo, deve prever
sempre, no minimo, um registo em suporte fisico, ao qual sejam anexadas as cotagoes atribuidas, de
acordo com os critérios de avaliagado previamente estabelecidos.

A apresentagao e/ou discussao de trabalhos/casos terdo como referéncia a duragdo maxima de 30
minutos, salvo excec¢des devidamente justificadas.

Critérios de avaliagao e cotagoes:

a) No enunciado de qualquer trabalho ou instrumento de avaliagdo, deverao constar os critérios de
avaliacéo e respetivas cotagoes;

b) No enunciado de qualquer prova escrita, devera ser claramente indicada a cotagdo de cada
questao.

As ponderacgdes a definir para os diferentes elementos, segundo os respetivos critérios de avaliagao,
devem ser atribuidas de forma equilibrada, tendo em conta as competéncias a avaliar € o peso relativo
dos elementos em fungao do volume de trabalho previsto para a realizagao da unidade curricular, que
se reflete nos respetivos ECTS (25 horas de trabalho por cada ECTS, incluindo horas de contacto).

Artigo 19.°
Cursos conjuntos, em associagcao e ou cooperagao

As regras definidas nesta secgdo aplicam-se aos cursos préprios do Instituto. Aos cursos ministrados em

conjunto, em associagdo e/ou cooperagdo aplicar-se-80 as regras que vierem a ser definidas pelas

instituicdes envolvidas. Supletivamente aplicar-se-do, em relagédo a formagao ministrada no Instituto, as
presentes regras.

1.

Artigo 20.°
Classificagdo da Aprendizagem

A avaliacdo e consequente classificagdo sdo de ambito individual, mesmo quando respeitantes a
trabalhos realizados em grupo, podendo a nota de cada um dos membros do grupo ser diferente.

O resultado da avaliagéo sera complementado com a aplicagao da escala europeia de comparabilidade
de classificagoes - ECTS. O Sistema Europeu de Transferéncia de Créditos — € um instrumento cuja
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finalidade é criar transparéncia, estabelecer condi¢gdes de aproximagao entre Instituicbes do Ensino
Superior e ampliar as opgoes propostas aos estudantes para o seu periodo de estudos. A escala, que
ndo substitui a avaliagdo, torna-se fundamental nos processos de mobilidade nacionais e
internacionais.

3. Aescalade classificagdo ECTS assenta na utilizagdo combinada de mencéao qualitativa adequada e de
definicdes numéricas que tornam mais transparentes essas palavras-chave. Neste sentido, a definigéo
ECTS de exceléncia e a nota que lhe corresponde sdo concebidas para facilitar a transferéncia, mas nao
para substituir a nota atribuida pelo estabelecimento de acolhimento nem, por outro lado, para lhe
diminuir a importancia.

4. A escala europeia de comparabilidade de classificagdes (ECTS) adotada segue as determinagdes e
recomendacgdes europeias. Para os resultados de aprovado é constituida por cinco classes,
identificadas pelas letras Aa E.

Percentagem de
Estudantes com Mencéao L
Escala . O Definicao Correspondente
Aproveitamento, qualitativ . )
ECTS j a Escala Obtida
que obtém a nota da a
Escala
Desempenho excecional, com apenas algumas
A 10 Excelente | . . j
insuficiéncias de caracter menor.
B 25 Muito Resultados superiores a média, apesar de um
Bom certo numero de insuficiéncias.
Trabalho correto em geral, embora com alguns
C 30 Bom
erros relevantes.
. Trabalho honesto, mas com lacunas
D 25 Satisfaz .
significativas.
E 10 Suficiente | O desempenho satisfaz os critérios minimos.
Artigo 21.°

Publicacédo das notas referentes as avaliagcoes
1. E daresponsabilidade do docente a elaboracao de pautas:
a) As pautas devem conter a classificagao final de cada estudante, arredondada as unidades;

b) As pautas parcelares, contendo todos os elementos de avaliagao, ponderagdes e notas atribuidas,
bem como a nota final e a formula para a determinagado da mesma, devem ser do conhecimento
dos estudantes, devendo essa informagao ser disponibilizada na plataforma de e-learning;

c) As avaliagdes finais sao langadas pelo docente na secretaria virtual, assinadas digitalmente e
submetidas nessa plataforma.

2. Apublicagdo das notas obedece aos seguintes tramites:

a) As pautas e respetivas provas escritas devidamente anotadas e classificadas, bem como os
comprovativos dos elementos de avaliagdo, devem ser entregues pelos docentes nos Servigos
Académicos, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis a contar da realizagdo da prova ou da
entrega do elemento de avaliagdo, ou até 72 horas antes da proxima avaliagdo a mesma unidade
curricular;
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b) Oscomprovativos dos diversos momentos de avaliagéo, independentemente do suporte em que se
encontrem, devem ser entregues nos Servicos Académicos até final da respetiva época de
avaliacéo.

3. Os docentes e funcionarios estdo expressamente proibidos de dar conhecimento aos estudantes da
nota obtida antes de esta ser publicada, mesmo que se trate de um qualquer elemento de avaliagdo que
possa afetar o resultado de uma nota final.

4. So6 depois do langamento e validacao pelo docente, através da respetiva assinatura digital, poderao os
estudantes tomar conhecimento das notas que sdo comunicadas individualmente aos estudantes
através da Secretaria virtual.

5. Apublicagdo de uma nota final deve ocorrer até 10 dias Uteis apds a realizagao da prova.

6. Nos casos devidamente justificados, pode o docente, e independentemente da nota obtida pelo
estudante, solicitar que este defenda a sua nota. Essa defesa, pressupde uma exposigdo escrita do
docente ao Diretor do ciclo de estudos, fundamentando esse pedido. A defesa, com o intuito de verificar
a nota consistira numa prova oral, com juri constituido nos termos do previsto no artigo 32.° do presente
regulamento. A exposicao do docente sé é aceite se for apresentada no momento do langamento das
notas devendo ser acompanhada da pauta das notas. A avaliagdo ndo pode coincidir com um diaem que
o estudante tenha avaliagbes e nunca nas 72h imediatas a publicagao das notas.

Artigo 22.°
Consulta de provas e esclarecimentos
1. O estudante tem direito a requerer a consulta das provas.

2. O requerimento referido no ponto anterior deve ser apresentado pelo estudante na Secretaria
Académica nas 48 horas seguintes a publicagao da pauta.

3. Aconsulta é feita na presenga do docente responsavel.

4. Aconsulta de provas ocorre em data e hora definidas pelo docente, apds ser informado que o estudante
orequereu e deve ter lugar em prazo que ndo inviabilize a possibilidade do estudante se submeter a nova
avaliacao.

5. Os docentes deverdo prestar os esclarecimentos necessarios sobre a avaliagdo da prova, aos
estudantes que o solicitem.

6. Sempre que o numero de estudantes inscritos em exame inviabilize a metodologia indicada no nimero
anterior, e/ou a natureza da unidade curricular o permitir, o docente pode facultar uma corregéo escrita
do teste.

Artigo 23.°
Melhoria de classificagao

1. Os estudantes podem realizar uma Unica vez exame para melhoria de classificagdo por unidade
curricular em que se inscreveram e obtiveram aprovagao, caso em que sera considerada a maior das
classificagdes obtidas na unidade curricular para o calculo da classificagao final.

2. A melhoria de classificagdo pode ser realizada para qualquer unidade curricular excetuando-se aquelas
cuja nota seja atribuida por juri, ou cuja natureza exclua a avaliagao individual.

3. E obrigatéria a inscrigéo para os exames de melhoria dentro do prazo que para tal seja fixado.
4. Astaxas acobrar nasinscrigdes para melhoria de classificagdo sédo as previstas no pregario em vigor.

5. Em caso de incumprimento do prazo de inscrigcdo referido no ponto 3, o ISLA Santarém reserva-se o
direito de ndo aceitar a inscri¢do ou de aplicar taxas suplementares.

6. Na&o é possivel fazer melhoria de classificagdo apds a emisséo da certiddo do registo de grau.
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Artigo 24.°
Reclamacgodes e revisdes de provas

1. S6 sdo aceites reclamacgoes relativas a provas escritas. Os pedidos de revisao de prova sao dirigidos ao
Presidente e entregues na Secretaria no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis a contar da data da consulta
das provas.

2. So séo aceites reclamacgdes de estudantes que tenham feito a consulta de prova com o docente e que
sejam devidamente instruidas e argumentadas, indicando, obrigatoriamente, as questbes a rever.

3. Sao liminarmente indeferidas as reclamagdes ndo fundamentadas ou apresentadas fora do prazo,
exceto, neste Ultimo caso, quando o atraso ndo possa ser imputado ao estudante.

4. O Presidente solicita uma corregcao das questdes objeto de reclamacdo a um docente que nédo o da
unidade curricular, que elaborara um relatério sintese para anexar a corregcdo do docente e cujo
conteudo sera dado a conhecer ao requerente.

A deliberacao sobre cada reclamagao compete ao Presidente.
A deliberagao sobre cada recurso serd comunicada ao requerente pelos servigos académicos.

Do resultado ndo ha lugar a recurso, e prevalece a nota obtida no mesmo.

® N o o

Nao havera lugar a reclamagdo ou recurso da classificagdo de componentes de avaliagédo, das
avaliacoes de projeto, de estagio ou de seminario, ou de unidades curriculares com metodologias
pedagogicas e cientificas semelhantes, excetuando-se nos casos em que tenha havido pretericdo de
formalidades legais.

Artigo 25.°
Requerimentos e emolumentos relativos a revisdo de prova

1. Osrequerimentos de revisdo de prova sdo entregues nos Servigos Académicos, dirigidos ao Presidente,
sendo devidos, no ato da entrega, os emolumentos em vigor.

2. Serao reembolsados todos os emolumentos pagos nos pedidos de revisdo de prova que obtenham
provimento, e desde que se verifique um dos seguintes casos: a nota inicial, ainda que positiva, suba; a
nota obtida permita concluir a unidade curricular.

Artigo 26.°
Politica anti cépia e anti plagio

1. Assituagdes de copia ou de plagio em qualquer momento de avaliagao deverédo implicar a sua imediata
anulagao.

2. As situacgdes referidas no ponto anterior sdo passiveis de aplicagdo do Regulamento disciplinar dos
estudantes.

Artigo 27.°
Copia
1. E considerada cépia a situacdo em que o estudante, durante uma prova de avaliagcdo utiliza ou

disponibiliza a colegas quaisquer cabulas ou outros elementos de estudo ou equipamentos tecnolégicos
nao autorizados.

2. Considera-se também cépia o recurso, durante uma avaliagdo, a quaisquer materiais ndo autorizadas
pelo docente.
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Artigo 28.°
Plagio
Considera-se que ocorre plagio quando uma parte ou a totalidade de um trabalho, contém materiais que
nao sado da autoria do estudante, mas que sao apresentados como tal, omitindo-se a verdadeira fonte de
onde provém.

Artigo 29.°
Classificagao final de curso

1. Aclassificagao ou qualificagéao final é atribuida pelos Servicos Académicos do ISLA Santarém.

2. Aclassificagdo final de curso sera o resultado da média ponderada por ECTS, expressa no intervalo 10-
20 da escalanuméricainteira de 0 (zero) a 20 (vinte) valores, sempre arredondada para as unidades, por
defeito até meio valor (exclusive) e por excesso a partir do meio valor (inclusive).

Artigo 30.°
Mencéo qualitativa

A classificacao final é associada uma mencéo qualitativa com quatro classes:
a) 10 -13 - Suficiente;
b) 14 e 15-Bom;
c) 16 e 17 — Muito Bom;
d) 18 a 20 - Excelente.

Artigo 31.°
Emissao de certidao de frequéncia e certidoes de conclusdo de curso

1. Entende-se por certiddo de frequéncia em documento oficial, emitido pelo ISLA-Santarém,
comprovativo da concluséo de parte do curso.

2. Entende-se por certiddo de conclusdo de curso o documento emitido pelo ISLA Santarém na forma
legalmente prevista, depois de verificada a obtengéo de classificagao final de acordo com o artigo 26°.

3. Em qualquer altura o/a estudante, mediante requerimento, pode requerer certiddes que, conferidas
pela Secretaria Académica, serdo emitidos num prazo maximo de 15 dias Uteis apds a publicagdo da
ultima nota.

4. Osrequerimentos referidos nos numeros anteriores sao entregues na Secretaria Académica, dirigidos
ao Presidente, sendo devidos, no ato da entrega, os emolumentos em vigor.

Artigo 32.°
Faltas dos discentes a avaliacoes

1. Afrequéncia das aulas presenciais e das sessdes a distancia, se for o caso, é recomendada.

2. O limite de faltas estabelecido corresponde a 25% da carga horaria total do curso, ndo podendo,
contudo, ultrapassar 50% da carga horaria de cada unidade curricular/médulo, independentemente do
modelo de funcionamento de cada sesséao (presencial ou a distancia).

3. Nas situagbes previstas nos pontos um e dois do presente artigo, salvaguardam-se as situagdes
previstas no estatuto de trabalhador-estudante para quem o tenha requerido.
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4. Admite-se a reprogramacao de provas de avaliagdo a estudantes que, faltando a algum momento de
avaliacéo, estejam abrangidos nos seguintes casos:

a) Casos previstos na Lei:
- Dirigentes associativos estudantis;
- Estudantes atletas de alta competicéo;
- Gravidez/Parto — caso o parto coincida com a época de exames;
- Baixa médica - caso coincida com a época de exames.
b) Casos omissos na Lei:

- Falecimento de um parente em 1° grau, para um periodo maximo de 5 (cinco) dias a partir da data
do falecimento, 2 (dois) dias quando se trata de um parente de 2° ou 3° grau das linhas retas
ascendente e descendente ou do 2° grau da linha colateral.

- Gravidez/Parto: limitagdo ao nono més de gravidez e ao més a seguir/anterior ao parto.

- Internamento hospitalar: limitado a duragao do internamento e aos dias seguintes, necessarios
para uma eventual recuperacéo. E sempre necessario justificar a recuperacdo por um atestado
emitido pelo estabelecimento hospitalar onde o internamento teve lugar.

5. Situacoes diferentes e pontuais sado analisadas e apreciadas casuisticamente pelo Presidente do ISLA
Santarém.

CAPITULO VII
EMOLUMENTOS E PROPINAS

Artigo 33.°
Emolumentos e propinas

Os emolumentos, propinas e eventuais sobretaxas devidos pela candidatura, matricula, inscricdo e
frequéncia dos cursos, assim como pela emissdo de documentos e pela inscricdo em exames relativos a
épocas pagas, sdo os previstos nos pregarios em vigor e regulados em regulamento préprio.

CAPITULO VIII
DISPOSICOES FINAIS
Artigo 34.°
Duvidas e omissoes

As duvidas, omissoes e disposi¢des transitérias que resultarem de dificuldades de aplicagéo integral ou
parcial do presente regulamento serdo objeto de decisdo do Presidente, mediante proposta fundamentada
dos Diretores das Unidades Orgéanicas de Ensino, ouvidos os Presidentes dos Conselhos Pedagdgicos.

Artigo 35.°
Revisao do regulamento

O presente regulamento sera objeto de um acompanhamento por parte do Presidente e dos Diretores das
Unidades Orgéanicas de Ensino, podendo ser revisto quando necessario.

Artigo 36.°
Entrada em Vigor

O presente regulamento revoga o anterior e entra em vigor no dia seguinte ao da sua homologacéo.
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