REGIME GERAL DE AVALIACAO
ISLA - SANTAREM

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1.2
Objetivo e dmbito

1. O presente documento descreve o Regime Geral de Avaliacdo do ISLA — Instituto Superior de Gestdo e
Administracdo de Santarém, adiante designado por ISLA-Santarém, tendo em conta os objetivos previstos
nos seus Estatutos e demais regulamentos desta Instituicdo.

2. De acordo com o Decreto-Lei n.2 74/2006, de 24 de margo, com as altera¢des impostas pelos Decretos-
Lei n.2 107/2008, de 25 de junho, n.2 230/2009, de 14 de setembro, n.2 115/2013, de 7 de agosto, n.2
63/2016, de 13 de setembro e 0 n.2 65/2018, de 16 de agosto, e a restante Lei vigente, no ensino deve
valorizar a formacdo superior de natureza profissionalizante e atividades de Inovacdo e Desenvolvimento
(I&D) baseadas na pratica.

CAPITULO Il
REGIME DE ESTUDOS E APRENDIZAGEM

Artigo 2.9
Planos curriculares

1. Os planos curriculares dos cursos de graduacdo do ISLA-Santarém, adiante designados por ciclos de
estudos, encontram-se organizados por ano e/ou semestre curricular e funcionam de acordo com o
estipulado em diploma legal.

2. Os ciclos de estudos conducentes ao grau de licenciado devem valorizar especialmente a formacdo que
visa o exercicio de uma atividade de cardter profissional, assegurando aos/as estudantes uma
componente de aplicagdo dos conhecimentos e saberes adquiridos as atividades concretas do respetivo
perfil profissional.

3. Osciclos de estudos conducentes ao grau de mestre devem assegurar, predominantemente, a aquisicdo
pelo/a estudante de uma especializacdo de natureza profissional e o recurso a atividade de investigacdo
baseada na prética.

4. QOs ciclos de estudos conducentes ao diploma de técnico superior profissional sdo integrados por um
conjunto de unidades curriculares organizadas nas seguintes componentes:

a) A componente de formacao geral e cientifica

Visa desenvolver atitudes e comportamentos adequados a profissionais com elevado nivel de
gualificacdo profissional e adaptabilidade ao mundo do trabalho e da empresa, ampliar a formacao
cultural e aperfeicoar, onde tal se revele indispensavel, o conhecimento dos dominios de natureza
cientifica que fundamentam as tecnologias proprias da respetiva drea de formacao.

b) A componente de formacdo técnica

Integra dominios de natureza técnica orientados para a compreensdo das atividades praticas e para
a resolucdo de problemas do ambito do exercicio profissional, devendo concretizar-se,
principalmente, na aplicagcdo pratica, laboratorial, oficinal e em projetos, e promover e estimular a
componente de investigacdo baseada na pratica.

Pode incluir médulos ministrados em ambiente de trabalho.
¢) Componente de formagdo em contexto de trabalho
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Visa a aplicagdo dos conhecimentos e saberes adquiridos as atividades praticas do respetivo perfil
profissional e contempla a execucdo de atividades sob orientacdo, utilizando as técnicas, os
equipamentos e os materiais que se integram nos processos de producgdo de bens ou de prestagdo
de servicos.

Tem uma duracdo ndo inferior a um semestre curricular, correspondente a 30 créditos,
concretizando-se através de um estagio que pode ser repartido ao longo do ciclo de estudos.
Artigo 3.9
Duracdo dos tempos letivos

1. O calendério escolar é definido anualmente, por despacho conjunto do/a Diretor/a e do/a
Administrador/a do ISLA-Santarém.

2. O calenddrio escolar tera em consideracdo a especificidade dos ciclos de estudos, por um lado, e, por
outro, as orienta¢des gerais definidas anualmente pelo/a Diretor/a, ouvidos os diversos drgdos
competentes.

3. Do calendario escolar constardo os periodos letivos, as épocas de avaliacdo e os periodos de pausa.

4. Cada semestre letivo tem a duracdo previamente estipulada em diploma legal e cada sessdo tem inicio e
conclusdo conforme as horas fixadas no horario.

5. Os ciclos de estudos podem funcionar em regime laboral, pds-laboral ou misto.
Artigo 4.2
Metodologias de ensino e aprendizagem

1. As metodologias de ensino/aprendizagem devem ser diversificadas, consistentes com os objetivos do
ciclo de estudos a que dizem respeito e propiciar:

a) Niveis elevados de desempenho dos/as estudantes;

b) A promocdo de competéncias que, tdo cedo quanto possivel, conduza o/a estudante a adquirir
métodos de trabalho independente, por um lado, e por outro a capacidade de trabalho em
colaboracdo;

c) Atitudes ativas e responsaveis por parte dos/as estudantes, quer no seu periodo de formacao, quer
ao longo da sua vida ativa.

2. Atipologia a adotar no ensino e aprendizagem em cada unidade curricular deve ser definida de acordo
com 0s seguintes parametros:

a) Tipologia da componente de ensino presencial;
b) Itens que caracterizam o trabalho independente do/a estudante.

3. O ensino presencial traduz-se em horas de contacto que podem ser do tipo: tedrico (T), tedrico-pratico
(TP), pratico e laboratorial (PL), trabalho de campo (TC), seminario (S), estagio (E), orientacdo tutorial (OT)
e outro (O).

4. O trabalho independente, designado de esforgo, pode revestir as seguintes modalidades:

a) Aquisicdo e sistematizacdo de conhecimentos através da leitura da bibliografia de apoio a cada
unidade curricular;

b) Aquisicdo e sistematizacdo de conhecimentos através da consulta de bibliografia especifica de
suporte a elaboracgdo de trabalhos escritos de sintese/monografia;
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Elaboragdo de trabalhos escritos de sintese/monografia e sua apresentacdo oral;

d) Trabalho auténomo suplementar, desenvolvido em laboratdrio, em campo ou noutras condices,

e)

destinado a consolidacdo de competéncias/conhecimentos praticos ou ao desenvolvimento de
projetos;

Preparacao para os exames.

Artigo 5.2
Ensino e aprendizagem presenciais

1. Em ensino e aprendizagem presenciais, a presenca as aulas é aconselhada e recomenda-se aos/as
estudantes a assiduidade como fator fundamental para o seu bom desempenho.

2. A assiduidade dos/das estudantes ao abrigo de regimes especiais de frequéncia estd definida no
regulamento/legislacdo respeitante a cada um desses regimes.

Artigo 6.9
Ensino e aprendizagem ndo presenciais

A utilizagcdo de modalidades de ensino e aprendizagem ndo presenciais, nomeadamente o ensino assistido
por tecnologias informéticas, deverad realizar-se em condi¢des que satisfagcam os seguintes requisitos:

a)

b)

Garantia de autenticidade dos elementos que servem da base a avaliacdo do desempenho de cada
estudante;

Para efeitos da avaliacdo final, pelo menos um dos elementos de avaliacdo terd de ser realizado em
regime presencial.

CAPITULO Il
CORPO DISCENTE

Artigo 7.2
Categorias de estudantes

1. Na Instituicdo ha trés categorias de estudantes:

a)

b)

c)

Estudantes em regime normal de frequéncia

Sdo estudantes em regime normal de frequéncia todos os que frequentam as aulas nos diferentes
ciclos de estudos, mediante prévia inscricdo e matricula nos termos fixados nas leis, estatutos e
regulamentos em vigor, e se sujeitam as provas de apreciacdo fixadas com o objetivo de obter os
graus académicos que a Instituicdo confere.

Estudantes abrangidos por regimes especiais de frequéncia

Sdo estudantes que, integrando as categorias referidas no nimero 2, obedecem ao que dispGe a
alinea anterior.

Outros interessados na aquisigdo de conhecimentos

Sdo considerados como interessados na aquisicdo de conhecimentos os que, devidamente
autorizados e inscritos, frequentam as aulas com objetivos culturais, podendo submeter-se a
avaliacdo e, consequentemente, as unidades curriculares em que obtenham aprovagao serdo objeto
de certificacdo e creditadas, caso o seu titular tenha ou venha a adquirir o estatuto de estudante de
um ciclo de estudos de ensino superior.

2. Consideram-se abrangidos por regimes especiais de frequéncia os seguintes estudantes:
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a) Dirigente associativo estudantil;

b) Dirigente associativo juvenil;

¢) Atleta/praticante de alta competicdo;

d) Estudantes com necessidades educativas especiais;

e) Trabalhador estudante;

f) Estudantes de outras instituicdes e outros interessados sujeitos a avaliacdo;

g) Estudante ao abrigo de programas de mobilidade.

3. Em virtude da extin¢cdo do servico militar obrigatério, e porque ndo existe, até ao momento, nenhuma

legislacdo que regulamente as condi¢Bes de apoio a obtencdo de habilitagdes académicas ao nivel do
Ensino Superior no ambito dos incentivos a prestacdo de servigco militar nos regimes de voluntariado e de

contrato, aos/as estudantes militares inseridos nestes regimes serd aplicado, até nova legislacdo ser
criada, o regulamento em vigor para os/as estudantes trabalhadores estudantes.

Artigo 8.9
Regime de tempo parcial

Os/As estudantes que se encontrem em qualquer uma das trés categorias previstas no artigo anterior, e
segundo regulamento interno proprio, podem requerer a passagem ao regime de estudos de tempo parcial.

CAPITULO IV
REGIME DE FREQUENCIA

Artigo 9.2
Frequéncia de aulas e avaliagdo

1. S6 pode frequentar as aulas duma unidade curricular quem nela esteja inscrito.

2. S6 pode submeter-se a avaliagdo de uma unidade curricular quem nela esteja inscrito nas condi¢des
definidas no regime de inscricdo, observadas as categorias dispostas no artigo 7.9.

Artigo 10.2
Reprovag¢do numa unidade curricular

1. Ainscricdo nas diversas unidades curriculares é vélida exclusivamente para o ano letivo em que esta é
realizada. Consequentemente a ndo aprovacdo em qualquer unidade curricular implica a obrigatoriedade
de nova inscricdo no ano letivo seguinte, mesmo que a unidade curricular em causa seja de um ano
curricular anterior aquele em que o/a estudante se inscreve (unidade curricular atrasada).

2. Alinscricdo nas unidades curriculares em atraso decorre até ao ultimo dia util de novembro, no caso das
unidades curriculares anuais e das pertencentes ao primeiro semestre, e até ao ultimo dia Util de marco
para as do segundo semestre.

3. Findo o prazo estipulado no numero anterior, o ISLA-Santarém reserva-se o direito de ndo aceitar a
inscricdo ou de aplicar taxas suplementares.
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CAPITULO V
AVALIACAO

Artigo 11.2
Defini¢do

Os créditos ECTS (Sistema Europeu de Transferéncia de Créditos), sdo a unidade de medida do trabalho do/a
estudante, aferido em horas, sob todas as suas formas, (designadamente sessdes de ensino de natureza
coletiva, sessdes de orientacdo pessoal de tipo tutorial, estagios, projetos, trabalhos no terreno, estudo e
avaliacdo), a aquisicdo de competéncias em cada unidade curricular.

Artigo 12.2
Epocas de avaliacdo

1. Nos ciclos de estudos de 1.9 ciclo, existem as seguintes épocas de avaliacdo:

a) Epoca normal é composta por dois periodos de avaliagdo, podendo os/as estudantes ser avaliados a

todas as unidades curriculares em que estiverem inscritos no respetivo semestre:

- Avaliagdo curricular

Decorre durante o periodo da atividade letiva de cada um dos semestres ou ano curricular,
consoante se trate de uma unidade curricular semestral ou anual.

Avaliagdo final

Decorre apods o periodo da atividade letiva de cada um dos semestres ou ano curricular, consoante
se trate de uma unidade curricular semestral ou anual, que permite avaliar os/as estudantes nas
unidades curriculares a que ndo tenham obtido aproveitamento ou, tendo obtido, pretendem
melhorar a sua classificagdo, mediante inscricdo prévia, na Secretaria, até 2 (dois) dias Uteis apds a
publicacdo da nota de avaliagdo curricular.

As taxas a cobrar nas inscricGes para melhoria de classificagdo sdo as previstas no precdrio em vigor.

Em caso de incumprimento do prazo de inscricdo para melhoria de classificagdo, o ISLA-Santarém
reserva-se o direito de ndo aceitar a inscricdo ou de aplicar taxas suplementares.

b) Epoca de recurso, destinada a avaliar os/as estudantes nas unidades curriculares a que tenham

estado inscritos e ndo tenham obtido aproveitamento numa época de avaliacdo anterior ou, tendo
obtido, pretendam melhorar a sua classificacdo, até ao limite de quatro unidades curriculares.

Os/As trabalhadores estudantes e os/as estudantes com estatuto de estudante com necessidades
educativas especiais podem inscrever-se para avaliacdo nesta época a todas as unidades curriculares
a que estejam legalmente inscritos.

Epoca especial, para os/as estudantes finalistas a quem, para conclusdo do ciclo de estudos, ndo
faltem mais de duas unidades curriculares semestrais ou uma anual em que tenham estado
legalmente inscritos no ano letivo anterior.

Os/As trabalhadores estudantes podem inscrever-se para avaliagdo nesta época a duas unidades
curriculares semestrais ou uma anual em que tenham estado legalmente inscritos no ano letivo
anterior.

Os/As estudantes com estatuto de estudante com necessidades educativas especiais podem
inscrever-se para avaliacdo nesta época a duas unidades curriculares semestrais ou uma anual em
gue tenham estado legalmente inscritos no ano letivo anterior.
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As gravidas e maes tém direito a realizar exames nesta época de avaliacdo, a determinar com os
servicos académicos, designadamente no caso de o parto coincidir com uma das anteriores épocas
de exames.

Os dirigentes associativos jovens estudantes do ensino superior e os/as estudantes membros do
6rgdo executivo de gestdo do Instituto tém direito a realizar, nesta época de avaliacdo, dois exames
semestrais ou um anual, as unidades curriculares a que tenham estado legalmente inscritos no ano
letivo anterior, desde que cumprido o disposto na legislacdo propria em vigor.

Os/As estudantes com estatuto de atletas de alta competicdo podem usufruir desta época de
avaliacdo para realizacdo de dois exames semestrais ou um anual as unidades curriculares a que
tenham estado legalmente inscritos no ano letivo anterior, desde que cumprido o disposto na
legislacdo propria em vigor.

2. Asinscricdes para avaliacdo nas épocas de recurso e especial sdo obrigatdrias, devendo os/as estudantes
cumprir escrupulosamente os prazos os prazos estipulados para o efeito. As taxas a cobrar para as
inscricdes nestas épocas sdo as previstas no precario em vigor.

3. Findos os prazos referidos no nimero anterior, o ISLA-Santarém reserva-se o direito de ndo aceitar a
inscricdo ou de aplicar taxas suplementares.

Artigo 13.2
Particularidades da avaliagdo curricular

1. Tendo em conta as caracteristicas de uma qualquer unidade curricular, o/a docente responsavel poderd
propor uma ou mais alternativas como modalidade de avaliacdo ajustadas aos objetivos da unidade
curricular, recorrendo a qualquer combinacdo de elementos de avaliagdo de entre os referidos no
ndmero seguinte.

2. Consideram-se como elementos de avaliacdo, e a titulo de exemplo, devendo o/a docente colocé-los na
planificacdo sob a forma de férmula:
a) Teste individual;
b) Trabalho Individual ou em Grupo;
¢) Relatério de Estudo de Caso Individual ou em Grupo;
d) Apresentacdo de Trabalho Individual ou em Grupo;
e) Apresentacdo de Estudo de Caso Individual ou em Grupo;
f) Defesa Oral;
g) Ficha de Exercicios Individual ou em Grupo;
h) Portfélio Individual ou em Grupo;
i) Simulacdo;
j) Participacdo.
3. Para cada unidade curricular o/a docente deve definir os elementos de avaliacdo, informando os/as

estudantes até 10 dias apds o inicio das aulas.

4. Os testes escritos de avaliagcdo e/ou exames tém como referéncia de duragdo minima 60 minutos e 180
minutos de duragdo maxima.

5. Qualquer combinagdo de um ou mais elementos referidos no nimero 2 do presente artigo, deve prever
sempre, no minimo, um registo em suporte fisico, ao qual sejam anexadas as cotacGes atribuidas de
acordo com os critérios de avaliacdo previamente estabelecidos.
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6. Caso seja proposta mais do que uma modalidade de avaliacgdo num mesmo periodo, serd dada a
possibilidade, a cada estudante, de optar por uma das modalidades.

7. Tendo em conta o nUmero anterior, e a partir do momento em que seja anunciado o método de avaliagdo
para determinada unidade curricular, cada estudante devera manifestar a sua opg¢do ao/a docente
responsavel pela respetiva unidade curricular. Para os/as estudantes que ndo manifestarem a sua opg¢éo,
quanto a modalidade de avaliacdo curricular, serd automaticamente considerada a avaliacdo que o/a
docente entenda.

8. A utilizacdo de portfélios, quando conjugada com outros elementos, deve incluir, obrigatoriamente, um
instrumento de avaliacdo individual.

9. A apresentacdo e/ou discussdo de trabalhos/casos terda como referéncia a duracdo maxima de 30
minutos, salvo exce¢Bes devidamente justificadas.

10.A excecdo de algumas unidades curriculares abrangidas por regras de acreditagdo/certificacdo, a
assiduidade do/a estudante, como um eventual elemento de avaliacdo a considerar pelo/a docente
responsavel de uma qualquer unidade -curricular, ndo pode ser exigida a estudantes que,
atempadamente, tenham obtido o estatuto de trabalhador estudante.

11.Critérios de avaliagdo e cotagles:

a) No enunciado de qualquer trabalho ou instrumento de avaliacdo, com excegdo de prova escrita,
deverdo constar os critérios de avaliacdo e respetivas cotacdes;

b) No enunciado de qualquer prova escrita devera ser claramente indicada a cotacdo de cada questdo.

12. As ponderacGes a definir para os diferentes elementos, segundo os respetivos critérios de avaliacdo,
devem ser atribuidas de forma equilibrada, tendo em conta as competéncias a avaliar e o peso relativo
dos elementos em fungdo do volume de trabalho previsto para a realizacdo da unidade curricular, que se
reflete nos respetivos ECTS (25 horas de trabalho por cada ECTS, incluindo horas de contacto).

13. A entrega de trabalhos académicos, nomeadamente os realizados no ambito das respetivas unidades
curriculares, estejam ou ndo incluidos nos elementos de avaliacdo, é realizada em formato eletrénico
através da plataforma de suporte ao processo ensino-aprendizagem, competindo aos respetivos
docentes proceder em conformidade para assegurar essa entrega.

Artigo 14.2
Ciclos de estudos conjuntos, em associagdo e ou cooperagao

As regras definidas nesta seccdo aplicam-se aos ciclos de estudos proprios do Instituto. Aos ciclos de estudos
ministrados em conjunto, em associacdo e/ou cooperacdo aplicar-se-do as regras que vierem a ser definidas
pelas instituicdes envolvidas. Supletivamente aplicar-se-do, em relacdo a formacdo ministrada no Instituto,
as presentes regras.

Artigo 15.2
Classificagdo da Aprendizagem

1. Aavaliagdo e consequente classificagdo sdo de ambito individual, mesmo quando respeitantes a trabalhos
realizados em grupo, podendo a nota de cada um dos membros do grupo ser diferente.

2. O resultado da avaliagdo sera complementado com a aplicacdo da escala europeia de comparabilidade
de classificacBes. O ECTS — Sistema Europeu de Transferéncia de Créditos — é um instrumento cuja
finalidade é criar transparéncia, estabelecer condi¢cdes de aproximacdo entre Instituicdes do Ensino
Superior e ampliar as opg¢des propostas aos/as estudantes para o seu periodo de estudos. A escala, que
ndo substitui a avaliacdo, torna-se fundamental nos processos de mobilidade nacionais e internacionais.
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3. A escala de classificacdo ECTS assenta na utilizagdo combinada de palavras-chave adequadas e de
definicdes numéricas que as tornam mais transparentes essas palavras-chave. Neste sentido, a definigdo
ECTS de exceléncia e a nota que lhe corresponde sdo concebidas para facilitar a transferéncia, mas nao
para substituir a nota atribuida pelo estabelecimento de acolhimento nem, por outro lado, para lhe

diminuir a importancia.

4. A escala europeia de comparabilidade de classificacGes (ECTS) adotada segue as determinacdes e
recomendacdes europeias. Para os resultados de aprovado é constituida por cinco classes, identificadas
pelas letras A a E. Para os resultados de reprovado é constituida por duas classes, identificadas pela sigla

FX e pela letra F.

Estudantes com

Escala Aproveitamento, Palavra Definicdo Correspondente
ECTS que obtém a nota da Chave a Escala Obtida
Escala
Desempenho excecional, com apenas algumas
A 10 % Excelente . . E) . . P 8
insuficiéncias de caracter menor.
. Resultados superiores a média, apesar de um
B 25% Muito Bom , P : oA P
certo numero de insuficiéncias.
Trabalho correto em geral, embora com alguns
C 30% Bom & g
erros relevantes.
. Trabalho honesto mas com lacunas
D 25% Satisfaz o
significativas.
E 10 % Suficiente O desempenho satisfaz os critérios minimos.
EX E necessario trabalho suplementar para a
atribuicdo do crédito
<10% Insuficiente .
£ E necessario um trabalho suplementar
consideravel
Artigo 16.2

Procedimentos na avaliagdo

Conforme previsto no Capitulo VI, os momentos de avaliacdo escrita e presencial implicam a observancia de
um conjunto de regras que se consideram imprescindiveis para garantir o bom desenrolar das respetivas
épocas, nomeadamente as respeitantes a vigilancia.

Artigo 17.2
Publicagdo das notas

referentes a unidades curriculares

1. E da responsabilidade do/a docente a elaboracdo de pautas:

a) As pautas parcelares devem conter claramente todos os elementos de avaliagdo, ponderagdes e
notas atribuidas, bem como a nota final, e a férmula para a determinacdo da mesma;

b) As pautas parcelares sdo disponibilizadas pelo docente aos estudantes através de plataforma digital;

¢) A pauta final é lancada e assinada pelo(a) docente da unidade curricular respetiva;
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d) As pautas parcelares e a pauta final, bem como todos os comprovativos dos elementos de avaliagdo
devem ser entregues na Secretaria Académica, conforme definido nos nimeros seguintes;

2. A publicacdo das notas obedece aos seguintes tramites:

a) As pautas e respetivas provas escritas devidamente anotadas, sdo entregues pelos docentes na
Secretaria Académica, datadas e rubricadas, no prazo maximo aconselhdvel de 15 (quinze) dias Uteis
a contar da realizagdo da prova ou da entrega do elemento de avaliacdo, ou até 72 horas antes da
proxima avaliagdo;

b) Os comprovativos dos diversos momentos de avaliacdo, independentemente do suporte em que se
encontrem, devem ser entregues a Secretaria Académica até final da respetiva época de avaliacdo,
juntamente com as pautas;

3. Os/as docentes e funcionarios/as estdo expressamente proibidos de dar conhecimento aos/as estudantes
da nota obtida antes de esta ser publicada, mesmo que esta seja de um qualguer elemento de avaliagdo
gue possa afetar o resultado de uma nota final.

4. S6 depois de validadas pela Secretaria Académica, poderdo os/as estudantes tomar conhecimento das
notas.

5. A publicacdo das notas, é comunicada individualmente aos/as estudantes através de plataforma digital
propria.

6. A publicacdo de uma nota final deve ocorrer até 10 dias Uteis apds a realizacdo da prova;

7. Nos casos devidamente justificados, pode o/a docente, e independentemente da nota obtida pelo/a
estudante, solicitar que este defenda a sua nota. Essa defesa, pressupde uma exposicdo escrita do/a
docente ao/a Diretor/a do curso, fundamentando esse pedido. A defesa, com o intuito de verificar a nota
consistird numa prova oral, com juri constituido nos termos do previsto no artigo 32.2 do presente
regulamento. A exposi¢do do/a docente s6 é aceite se acompanhar a pauta das notas. A avaliagdo ndo
pode coincidir com um dia em que o/a estudante tenha avaliagdes e nunca nas 72h imediatas a publicacdo
das notas.

Artigo 18.2
Avaliagdo de estudantes em unidades curriculares de dissertagdo, projeto ou estagio

1. A dissertacdo, projeto ou estadgio, se assim aprovado, pode ser uma atividade integrada no programa
curricular de um ciclo de estudos.

2. A realizagdo de dissertacdo, projeto ou estagio nos ciclos de estudos em que se encontram previstos, é
objeto de regulamentacdo proépria.

Artigo 19.2
Consulta de provas e esclarecimentos

1. O/A estudante tem direito a requerer a consulta das provas realizadas. A consulta é feita na presenca
do/a docente responsavel.

2. A consulta de provas ocorre na data publicada na pauta afixada.

3. Os/As docentes deverdo prestar os esclarecimentos necessarios sobre a avaliagdo da prova, aos
estudantes que o solicitem.

4. Sempre que o numero de estudantes inscritos em exame inviabilize a metodologia indicada no numero
anterior, e/ou a natureza da unidade curricular o permitir, o/a docente pode facultar uma correcdo escrita
do teste.
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Artigo 20.2
Melhoria de classificacdo

Os/As estudantes podem realizar uma Unica vez exame para melhoria de classificacdo por unidade
curricular em que se inscreveram e obtiveram aprovacdo, caso em que sera considerada a maior das
classificacGes obtidas na unidade curricular para o calculo da classificacdo final.

A melhoria de classificacdo pode ser realizada para qualquer unidade curricular excetuando-se aquelas
cuja nota seja atribuida por juri, ou cuja natureza exclua a avaliacdo individual.

E obrigatdria a inscricdo para os exames de melhoria dentro do prazo que para tal seja fixado.
As taxas a cobrar nas inscricdes para melhoria de classificacdo sdo as previstas no precario em vigor.

Em caso de incumprimento do prazo de inscricdo referido no ponto 3, o ISLA-Santarém reserva-se o
direito de ndo aceitar a inscricdo ou de aplicar taxas suplementares.

Ndo é possivel fazer melhoria de classificacdo apds a emissdo da certiddo do registo de grau.

Artigo 21.2
Reclamagdes e revistes de provas

Sé sdo aceites reclamacdes relativas a provas escritas. Os pedidos de revisdo de prova sdo dirigidos ao/a
Diretor/a e entregues na Secretaria no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis a contar da data da consulta
das provas.

Sé sdo aceites reclamacdes de estudantes que tenham feito a consulta de prova com o/a docente e que
sejam devidamente instruidas e argumentadas, indicando, obrigatoriamente, as questdes a rever.

Sdo liminarmente indeferidas as reclamacdes ndo fundamentadas ou apresentadas fora do prazo, exceto,
neste Ultimo caso, quando o atraso ndo possa ser imputado ao/a estudante.

O/A Diretor/a solicita uma corre¢do das questes objeto de reclamacdo a um docente que ndo o da
unidade curricular, que elaborard um relatério sintese para anexar a correcdo do/a docente e cujo
conteuldo sera dado a conhecer ao requerente.

A deliberagdo sobre cada reclamacdo compete ao Diretor/a.
A deliberacdo sobre cada recurso serd comunicada ao requerente pelos servicos académicos.
Do resultado ndo ha lugar a recurso, e prevalece a nota obtida no mesmo.

Ndo havera lugar a reclamacédo ou recurso da classificacdo de componentes de avaliacdo, das avaliagGes
de projeto, de estagio ou de seminario, ou de unidades curriculares com metodologias pedagdgicas e
cientificas semelhantes, excetuando-se nos casos em que tenha havido pretericdo de formalidades legais.

Artigo 22.2
Classificacdo final de ciclo de estudos

A classificacdo ou qualificagdo final de ciclo de estudos é atribuida pela Secretaria Académica do ISLA-
Santarém.

A classificacdo final de ciclo de estudos serd o resultado da média ponderada por ECTS, expressa no
intervalo 10-20 da escala numérica de O (zero) a 20 (vinte) valores, sempre arredondada para as unidades,
por defeito até meio valor (exclusive) e por excesso a partir do meio valor (inclusive).
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Artigo 23.2
Requerimentos e taxas

1. Osrequerimentos sdo entregues na Secretaria Académica, dirigidos ao/a Diretor/a, sendo devidas, no ato
da entrega, as taxas em vigor fixadas.

2. Serdo reembolsadas todas as taxas pagas nas reclamacdes e recursos que obtenham provimento, e desde
gue se verifique um dos seguintes casos: a nota inicial, ainda que positiva, suba; a nota obtida permita
concluir a unidade curricular.

CAPITULO VI
PROCEDIMENTOS NA AVALIACAO
DE PROVAS ESCRITAS E PROVAS ORAIS

Artigo 24.2
Disposicao Geral
Ao/A Diretor/a do curso e ao/a Diretor/a reserva-se o direito de poderem percorrer as varias salas onde
decorram provas escritas ou orais, durante a sua realizacdo.
Artigo 25.2
Antes da Prova Escrita

1. Cada prova escrita dura entre 90 e 180 minutos, conforme tenha sido atempadamente definido e
anunciado pelo respetivo/a docente responsavel.

2. Os enunciados das provas escritas sdo elaborados pelo/a(s) docente(s) da(s) unidade(s) curricular(es), e
entregues nos Servicos Académicos até 48 horas antes do inicio das mesmas.

3. Os Servigos Académicos encarregam-se da reproduc¢do dos enunciados tomando as medidas necessarias
para garantir a sua confidencialidade.

4. Tendo em conta o numero de estudantes inscritos para cada exame, serdo reservadas as salas e
convocados docentes em nimero suficiente para assegurar o acompanhamento das provas escritas.

5. Para conhecimento dos docentes, o mapa de distribuicdo de servico de vigilancia encontrar-se-3a
disponivel nos Servicos Académicos e é enviado aos interessados via e-mail.

6. Os/As docentes que sejam destacados para um qualquer servico de vigilancia deverdo apresentar-se nos
Servicos Académicos e Administrativos 15 minutos antes da respetiva prova.

7. O papel da prova e de rascunho, a ser fornecido pelo ISLA-Santarém, deve ser datado e rubricado
pelo/a(s) docente(s) antes da sua distribuicdo.

8. Atempadamente colocadas em cada lugar, deverdo ja encontrar-se uma folha de prova (dupla) e uma
folha de rascunho, devidamente datadas e rubricadas pelo/a(s) docente(s).
Artigo 26.2
Inicio da Prova Escrita
1. Os telemdveis, ou qualquer outro material eletrénico, deverdo ser desligados.

2. O/A(s) docente(s) responsavel(eis) pela vigilancia devera escrever no quadro a hora exata em que esta
deverd terminar.
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3. Cada estudante devera preencher o cabecalho da(s) folha(s) de prova, e no caso de folha dupla: ciclo de
estudos; ano; unidade curricular em avaliagcdo; nome completo do/a estudante; turma (caso se aplique);
numero do/a estudante; e data.

4. Caso um/a estudante tenha mais do que uma folha de prova a entregar, elas deverdo ser indicadas no
canto superior direito, separado por um traco, o respetivo nimero da folha de resposta e o numero total
de folhas a serem entregues.

5. Aentrada do/a estudante na sala pode efetuar-se até um maximo 15 minutos apds o inicio da prova.

Artigo 27.2
Duracdo da Prova Escrita

1. Por se tratar de uma prova escrita, a porta devera manter-se fechada.
2. Durante o decorrer da prova devera manter-se o siléncio.

3. Os/As estudantes deverdo manter em cima das mesas unicamente o que for indispensavel para a
realizacdo da prova, deixando a porta, no chdo (ao seu lado), ou em lugar préprio, quaisquer outros
objetos.

4. Em cima da mesa, e a frente de cada estudante, sé se deverd encontrar:

a) A(s) folha(s) de prova e a folha de rascunho;

b) Um documento de identificacdo do/a estudante;

¢) A(s) caneta(s), o(s) lapis, e outro material necessario para escrita;

d) Documentacdo de apoio, s6 quando se tratar de uma prova com consulta. Esta documentacdo de

apoio devera ter sido previamente definida pelo/a docente responsavel pala unidade curricular em
avaliacdo;

e) O enunciado que, no inicio da prova, é distribuido pelo(s) docente(s) que exerce(m) a vigilancia.

5. O/A(s) docente(s) responsavel(eis) pela vigildncia devera(3o):

a) Com correcdo e com firmeza, fazer respeitar as regras de disciplina e siléncio proprias do ato em
Ccurso;

b) N&o prestar quaisquer explicagdes ou informacdes relacionadas com o conteldo da prova. Qualquer
esclarecimento, a existir, deve ser comunicado em voz alta e em todas as salas onde decorra a
mesma prova;

c) Acompanhar a assinatura da(s) folha(s) de presenca dos/as estudantes e verificar a identidade dos
mesmos através do documento que o identifique (com fotografia);

d) Lembrar a hora prevista para o final da prova dez minutos antes de esta terminar.

Artigo 28.2
Desisténcia, anulagdo ou saida da sala
antes de concluida a Prova Escrita

1. Perante uma desisténcia, o/a estudante deverd declarar a sua decisdo por escrito na folha de resposta e
apenas € permitida a sua saida da sala depois de efetuada a identificacdo (ponto 3.6.) e decorridos 30
minutos desde o inicio da prova. O/A estudante entrega a sua folha ao/a docente na sala e este anota a
desisténcia na pauta de exame.

2. Qualquer estudante que saia da sala durante a prova, por qualquer que seja o motivo (conclusdo da prova,
desisténcia, ter sido encontrado a copiar, etc.), deverd considerar a sua prova como concluida.
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. No entanto, antes de se retirar da sala, e para além das folhas de prova e de rascunho, o/a estudante
também devera entregar o enunciado se pretender sair da sala até trinta minutos antes da hora prevista
para o seu fim. Terminada a prova o/a estudante poderd entdo recolher o enunciado.

. S6 é permitida a saida da sala de exames a titulo excecional, por inadidveis razées de saude
fundamentadas, comprovadas documentalmente e previamente, e pelo tempo estritamente
indispensavel.

. No caso do referido no nimero anterior o/a estudante deve entregar ao/a docente a sua folha de prova
e o seu documento de identificacdo, que Ihe serdo devolvidos no seu regresso. A saida fica registada na
folha da prova do/a estudante. Cabe ao/a docente ou ao juri apreciar se o excesso de demora do/a
estudante fora da sala de exame constitui fundamento de anulacdo da prova.

. As fraudes detetadas implicam a recolha imediata de toda a documentacdo da prova e eventuais
elementos comprovativos, bem como a anulacdo da(s) respetiva(s) prova(s).

Artigo 29.2
Final da Prova Escrita

. Chegada a hora prevista para terminar a prova, o(s) docente(s) que exerce(m) a vigilancia devera(do)
mandar os/as estudantes parar de escrever e manterem-se nos seus lugares, até que as suas folhas de
prova sejam recolhidas.

. O/A(s) docente(s) que exerce(m) a vigilancia poderad(do) permitir que os/as estudantes se retirem da sala
a medida que recolhe(m) a(s) folha(s) de prova e a(s) folha(s) de rascunho.

. O/A(s) docente(s) que assegura(m) o servico de vigilancia deve(m) verificar o nimero de folhas de
continuacdo entregues pelo/a estudante e agrafa-las a folha principal.

Artigo 30.2
Corregdo da Prova Escrita

. Sendo autonomizada a cotagdo de cada uma das perguntas, a nota atribuida correspondera a soma da
avaliagdo efetuada em cada uma delas, e a prova deve ser comentada pelo/a docente.

. A correcdo das provas escritas é feita sempre com indicacdo de um juizo global expresso em termos
numeéricos, que ponderard o dominio das matérias.

. As fraudes detetadas implicam a anulacdo da(s) respetiva(s) prova(s) e o/a docente responsavel terd de
justificar por escrito a sua decisdo.

. O/A docente apresenta as notas na Secretaria Académica, em folha de pauta, onde conste, referente a
cada estudante, o resultado final a ser lancado em livro de termos. No caso de adocdo da tipologia de
avaliacdo continua, a pauta devera conter todos os resultados obtidos em todos os momentos/elementos
de avaliacdo, bem como a férmula que interpreta a atribuicdo da nota final.

. Osresultados dos/as estudantes sdo inscritos em pauta de exames, entregues na Secretaria Académica e
divulgadas aos/as estudantes pelos Servicos Académicos ou através da Secretaria Virtual.

Artigo 31.2
Prova Oral

. A prova oral podera ter lugar quando esteja prevista no plano da respetiva unidade curricular ou nas
situag@es previstas no nimero 7 do artigo 17.2 do presente regulamento.

. Deverdo ser obrigatoriamente afixadas as notas da prova escrita, no minimo, 2 dias Uteis antes da
realizacdo das respetivas, e eventuais, provas orais.
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Cada prova oral dura entre 10 e 20 minutos, conforme decida o respetivo presidente do juri.

. Todas as provas orais, ou as defesas de trabalhos, realizam-se sempre em salas com entrada livre a
quaisquer pessoas, designadamente docentes e estudantes.

Artigo 32.2
Juri de Prova Oral

O juri para as provas orais deve ser constituido pelo/a docente da unidade curricular e por, pelo menos,
um outro/a docente a designar pelo/a Diretor/a do curso.

A constituicdo juri para cada unidade curricular que dele necessite, devera ser transmitida aos Servicos
Académicos, até 5 dias antes da data prevista para a realizacdo da prova.

E direito de qualquer estudante, se chamado a prova oral ou outra que exija juri, recusar-se a prestar
prova se esse mesmo juri ndo estiver formado. Nesta situacdo, a Direcdo do curso deverd determinar a
marcacdo de novo dia de prova.

Artigo 33.2
Resultado da Prova Oral

Se o/a estudante exercer a faculdade que lhe é conferida pelo ponto 3 do artigo anterior e a prova se
iniciar, ja esta ndo podera ser posta em causa, seja qual for o seu resultado.

Nos casos de prestacdo da prova oral, a nota final serd a média aritmética, com igual ponderacdo, das
provas escrita e oral.

CAPITULO VII
INSCRICAO E PASSAGEM DE ANO

Artigo 34.2
Inscrigcdo

Em cada ano letivo, os/as estudantes podem matricular-se num elenco de unidades curriculares do ano
curricular de inscricdo e de anos curriculares anteriores, desde que se tenha em conta o regime de
precedéncias em vigor, e que no total ndo sejam ultrapassados os 90 ECTS.

O/A estudante, ao transitar de ano, e salvo se em regime de tempo parcial, inscreve-se a todas as
unidades curriculares do ano em que pretende matricular-se, num total de 60 ECTS, exceto nos casos em
gue existam equivaléncias atribuidas a unidades de curriculares do novo ano de matricula.

Um/Uma estudante pode inscrever-se no ano curricular seguinte desde que a soma dos créditos
pendentes de conclusdo ndo exceda 30 ECTS.

. Tendo em conta o previsto nos nimeros anteriores, cada estudante poderd definir o seu plano de
formacdo, escolhendo o elenco de unidades curriculares que pretende realizar de entre as unidades
curriculares do ano em que se pode inscrever e todas as unidades curriculares que tenha em atraso.

Ao/A estudante compete gerir o seu plano de formagdo tendo em consideracdo a carga de trabalho total.

O ISLA-Santarém ndo se responsabiliza por eventuais incompatibilidades de hordrios de aulas e provas
escritas de avaliacdo entre unidades curriculares de diferentes anos curriculares.
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Artigo 35.2
Regime de prescri¢do do direito a inscri¢do

. O ISLA-Santarém nao adota qualquer regime de prescri¢do sobre o direito a inscrigdo.

. Como consequéncia do referido no nuUmero anterior, o ISLA-Santarém ndo assume quaisquer
responsabilidades sobre a eventual falta de atribuicao de apoio do Estado a estudantes.

CAPITULO VII
REGIME DE FALTAS DOS DISCENTES

Artigo 36.2
Faltas dos discentes em avaliages

. Admite-se a reprogramacao de provas de avaliacdo a estudantes que, faltando, estejam abrangidos nos
seguintes casos:

a) Casos Previstos na Lei:
- Dirigentes associativos estudantis;
- Estudantes atletas de alta competicdo;
- Gravidez/Parto — caso o parto coincida com a época de exames;
- Baixa médica — caso coincida com a época de exames.
b) Casos Omissos na Lei:

- Falecimento de um parente em 12 grau para um periodo maximo de 5 (cinco) dias a partir da data
do falecimento e 2 (dois) dias quando se trata de um parente de 22 ou 32 grau.

- Gravidez/Parto: limitagdo ao nono més de gravidez e ao més a seguir ao parto.

- Internamento hospitalar: limitado a duracdo do internamento e aos 15 (quinze) dias seguintes,
necessarios para uma eventual recuperagdo. E sempre necessario justificar a recuperagdo por um
atestado emitido pelo estabelecimento hospitalar onde o internamento teve lugar.

. Situacdes diferentes e pontuais sdo analisadas e apreciadas casuisticamente pelo Diretor/a.
CAPITULO IXI
DISPOSICOES FINAIS

Artigo 37.2
Duvidas e omissoes

As duvidas, omissGes e disposices transitérias que resultarem de dificuldades de aplicacdo integral do
presente regulamento serdo objeto de decisdo do/a Diretor/a, mediante proposta fundamentada do/a
Diretor/a de Curso, ouvido o Presidente do Conselho Pedagdgico.

Artigo 38.2
Revisdo do regulamento

O presente regulamento serd objeto de um acompanhamento por parte do/a Diretor/a e do Conselho
Pedagdgico, podendo ser revisto quando necessario, sendo a sua aprovacdo competéncia do Conselho
Pedagogico.
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Artigo 39.2
Entrada em Vigor

O presente regulamento entra em vigor no dia a seguir ao da sua aprovacdo pelo Conselho Pedagdgico.
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